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EdukaSix merupakan platform e-Learning yang dapat memfasilitasi beragam perkuliahan 
daring serta menyediakan bahan ajar terbuka untuk mahasiswa.
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1. Cara Login

a. Gunakan Browser atau Perambah Web

b. Ketik Alamat :   edukasix.id

https:// edukasix.id

3

c. Pilih Menu : Login > Sebagai Dosen



2. Membuat Kelas Mata Kuliah
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a. Pilih Menu : Mata Kuliah > + Buat Mata Kuliah
b. Muncul Form Buat Mata Kuliah

2. Membuat Kelas Mata Kuliah  (a)



2. Membuat Kelas Mata Kuliah  (b)
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c. Pilih Kolom : Kode Mata Kuliah
Pilih sesuai mata kuliah yang diajarkan



2. Membuat Kelas Mata Kuliah  (c)
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d. Pilih Kolom : Jadwal Mulai
Pilih sesuai tanggal awal perkuliahan



2. Membuat Kelas Mata Kuliah  (d)
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e. Pilih Kolom : Jadwal Selesai
Pilih sesuai tanggal selesai perkuliahan



2. Membuat Kelas Mata Kuliah  (e)
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f. Pilih Kolom : Pilih Banner
Pilih banner sesuai tema mata kuliah



2. Membuat Kelas Mata Kuliah  (f)
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g. Pilih Kolom : Status
Pilih status 1-Buka untuk membuka kuliah



3. Membuat Sesi Pertemuan
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Setelah membuat kelas Mata Kuliah maka selanjutnya 
adalah membuat beberapa Sesi Pertemuan sesuai 
jadwal perkuliahan.



3. Membuat Sesi Pertemuan (a)
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a. Pilih Menu : Mata Kuliah > + Mata Kuliah Diajarkan b. Muncul Daftar Mata Kuliah Diajarkan
      Pilih Lihat pada kolom Aksi pada baris Mata Kuliah



3. Membuat Sesi Pertemuan (b)
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c. Pilih Menu : + Buat > Sesi Pertemuan
     Pada Halaman Detail kelas Mata Kuliah, pilih menu Buat > Sesi Pertemuan untuk membuat Sesi Pertemuan



3. Membuat Sesi Pertemuan (c)
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d. Tampil Form Buat Sesi Perkualiahan
     Isi Form dengan mengisi kolom Nama Sesi dan Jadwal Mulai

Pengisian :

• Nama Sesi : isi dengan nama 
sesi, contoh : Pertemuan 
Pertama, Pertemuan Kedua, dst

• Jadwal Mulai : pilih tanggal sesi 
dimulai

• Buatlah beberapa sesi 
pertemuan hingga UTS



3. Membuat Sesi Pertemuan (d)
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e. Kolom Nama Sesi
     Isilah sesuai dengan rencana perkuliahan, Buatlah beberapa sesi

Contoh Pengisian Kolom Nama Sesi 
untuk satu mata kuliah :
• Pertemuan Pertama
• Pertemuan Kedua
• Pertemuan Ketiga
• Pertemuan Keempat
• Pertemuan Kelima
• Pertemuan Keenam
• Pertemuan Ketujuh
• UTS
• .... dst
• UAS



3. Membuat Sesi Pertemuan (e)
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f. Pembuatan Sesi Berhasil
     Akan muncul pesan berhasil seperti pada Gambar

Jika Pesan berwarna Hijau,

“Pembuatan Sesi Pertemuan 
Berhasil, Lihat Daftar Mata Kuliah”

Maka sesi pertemua berhassil 
disimpan. Selanjutnya tekan 
Kembali, untuk melihat Daftar Sesi 
yang telah dibuat



3. Membuat Sesi Pertemuan (f)
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f. Daftar Sesi yang telah dibuat
     Pada Gambar dibawah adalah Daftar Sesi yang telah dibuat dari satu kelas Mata Kuliah

• Pada Daftar Sesi ada 2 
kolom yaitu DAFTAR 
SESI dan DAFTAR 
SESI dengan daftar 
Materi yang disuguhkan. 

• Pembuatan Materi dan 
upload berkas materi di 
setiap sesi akan 
dibahas bab selanjutnya



4. Membuat Materi
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Setelah membuat Sesi pertemuan, 
selanjutnya membuat Materi di setiap sesi 
pertemuan.



4. Membuat Materi (a)
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a. Pada halaman detail mata kuliah
    Pilih Menu : + Buat > Materi

b. Muncul Form Buat Materi
      Isi semua kolom pada form Buat Materi



4. Membuat Materi (b)
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c. Tampil Form Buat Sesi Perkualiahan
     Isi Form dengan mengisi kolom Nama Sesi dan Jadwal Mulai
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Pengisian :

• Sesi Pertemuan : pilih sesi 
pertemuan yang akan dibuat 
materinya.

• Judul : isi dengan judul Materi

• Deskripsi : isi dengan penjelasan 
singkat tentang materi

• Link Video : jika  ada video 
materi dari youtube silahkan isi 
dengan alamat videonya



4. Membuat Materi (c)
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d. Pembuatan Materi pada tiap Sesi Berhasil
     Akan muncul pesan berhasil seperti pada Gambar Jika Pesan berwarna Hijau,

“Pembuatan Materi Sesi Pertemuan 
Berhasil, Lihat Daftar Mata Kuliah”

Maka materi pada sesi pertemua 
berhasil disimpan. Selanjutnya 
dapat membuat materi kembali 
dengan mengisi ulang form atau 
tekan Kembali, untuk melihat Daftar 
materi pada Sesi yang telah dibuat.



4. Membuat Materi (d)
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e. Daftar Materi pada Sesi yang telah dibuat
     Pada Gambar dibawah adalah Daftar Sesi yang terdiri dari beberapa judul materi

• Pada gambar yang 
diberi kotak warna 
merah adalah daftar 
materi yang telah dibuat 
pada setiap sesi.

• Setiap sesi dapat terdiri 
dari beberapa materi.



5. Upload Berkas Materi
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Setelah membuat Materi pada Sesi 
pertemuan, selanjutnya upload/unggah 
berkas materi.



5. Upload Berkas Materi (a)
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Klik Judul Sesi untuk 
upload berkas 
materi di setiap sesi.

a. Untuk Upload Berkas Materi, Klik Judul Sesi



5. Upload Berkas Materi (b)
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b. Halaman Detail Materi, Klik UPLOAD MATERI

• Tekan tombol UPLOAD 
MATERI untuk 
menggungah berkas 
materi.



5. Upload Berkas Materi (c)
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c. Halaman Form Upload Materi 

• Tekan tombol Pilih File 
(Select File) untuk 
memilih berkas materi 
yang akan diunggah,

• Lalu tekan tombol 
Simpan Berkas, untuk 
proses upload berkas



5. Upload Berkas Materi (d)
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d. Upload Materi Berhasil
Jika Pesan berwarna Hijau,

“{nama-file} berhasil diupload”

Maka berkas materi berhasil 
diupload. Selanjutnya dapat 
upload materi kembali dengan 
mengisi ulang form atau tekan 
Kembali, untuk melihat Daftar 
berkas materi yang telah 
diupload



5. Upload Berkas Materi (e)
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e. Daftar Berkas Materi yang dapat di Unduh • Berkas Materi yang sudah 
diupload dapat dilihat dan 
diunduh di daftar berkas pada 
bagian yang di beri tanda 
kotak merah.

• Apabila ada lebih dari satu 
berkas di setiap materi, 
silahkan tekan tombol Upload 
Materi untuk menambah 
berkas tambahan.



5. Upload Berkas Materi (e)
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6. Mengundang Mahasiswa
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Setelah seluruh sesi pertemuan beserta berkas 
materi di upload, maka kelas Mata Kuliah sudah 
dapat mengundang Mahasiswa untuk bergabung 
dengan membagikan link enroll atau join.



6. Mengundang Mahasiswa (a)
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a. Untuk mengundang Mahasiswa, 
    klik menu Mata Kuliah > Undang

• Klik Menu Undang untuk 
menuju daftar mata kuliah 
yang diajarkan.



6. Mengundang Mahasiswa (b)
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Klik tombol Copy dari mata kuliah 
yang dipilih untuk menyalin URL 
dan mengirimkan ke Mahasiswa 
terdaftar untuk bergabung.



6. Mengundang Mahasiswa (b)
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●URL yang telah dicopy berupa 
tulisan atau text seperti tertera 
pada kolom warna Hijau, berisi 
alamat undangan untuk 
bergabung ke mata kuliah.

●Kirim ke link tersebut ke Grup 
Whatsapp atau media pesan 
sosial lainnya agar mahasiswa 
dapat bergabung.
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Selesai, Terima Kasih

Kontak Admin EdukaSix : 
Ahmad Zaky, S.Kom., M.T. (WA. 0856.5300.720)

email : pengelola@edukasix.id
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